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1. Co je skolni akce

Skolni akei se rozumi jednodenni i vicedenni odbornd exkurze, domaci i zahraniéni, dale
plenéry, tiidni vylety a lyZaFské kurzy. Kazdy typ akce ma jista specifika, kterd se promitaji
v dokumentech pro né urcenych. Obecnd pravidla jsou spoleénd viem druhim akci.
V jednotlivych Castech smérnice bude vidy pfesné popsano, jak pfi organizovani jednotlivych
akci postupovat. Jiz existujici organizacni smérnice 0S/SUPSUH/05.2018 zmiriuje &asteéné
nékteré ze skolnich akei.

Pfi zpracovani smérnice vychazime z § 30 zdkona & 561/2004 Sh., o pfedgkolnim,
zdkladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon), z Metodického
pokynu k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zak( a studentl ve Skolach a kolskych
zafizenich zfizovanych MSMT ze dne 22. prosince 2005 &. j. 37 014/2005-25

2. Organizace a Fizeni skolni akce

Reditel $koly vydéva rad 8kolnich akci jako sougast organizaniho Fadu Skoly. Pisemné
povéfuje pedagogického pracovnika Skoly organizaci a vedenim gkolni akce, zdravotnika a
ostatni pedagogické pracovniky, ktefi se na akci budou podilet. O po&tu rozhoduje Feditel $koly
podle druhu a naro¢nosti akce. VSechny povérené ucastniky seznami s jejich povinnostmi,
které stanovuje tato smérnice.

Vedouci akce zajistuje nasledujici:

1. Odevzdd fediteli Skoly ke schvéleni formuldf Povoleni 3kolni akce (viz pfilohy)
s dostatecnym predstihem — jednodenni akce 14 dni, vicedenni akce 1 mésic podle
narocnosti. Netyka se plenéri a lyzarskych kurz.

2. Zpracuje casovy harmonogram akce, vzdélavaci a vychovny program véetné doby jeho
trvani a personalniho zabezpeceni fadného dohledu nad zaky a pfedloZi ke schvéleni
rediteli Skoly — formula¥ Organizacni zabezpeéeni $kolni akce - jednodenni i vicedenni
(viz pfilohy - aktudlni formulafe jsou k dispozici na sdilené platformé E-SBOROVNA -
Office 365).

3. Pedagogické pracovniky a dalii osoby, které se podileji na organizaci akce, seznami
prokazatelnym zplsobem s organizaci akce, jejich povinnostmi, bezpe&nostnimi
predpisy a pfislusnymi pravnimi predpisy.

4. Z&ky a zdkonné zastupce pisemné informuje o akci a seznami je s organizacnim
zajisténim, pribéhem akce, ekonomickymi podminkami a pravidly pro obsazovani akci.

5. Zajisti vybér prihlasek. Soucasti pfihlasky je souhlas zakonného zéstupce s Gi¢asti 74ka
na akci.

6. Prokazatelnym zplsobem zajisti pouceni o zajisténibezpeénosti ochrané zdravi
Ucastnik( akce. Povinnou soucdsti Gcasti na zahrani¢ni akci je nutnost mit mobilni
telefon s pfipojenim k internetu (pro pfipad mimoradnych udalosti).

7. Komunikuje s cestovni kancelafi, pokud je spolupofadatelem akce, a zajisti dopravu.



8. Pro zahranicni akce zajisti pro vSechny Gcastniky jednotné cestovni pojistént.

9. V pribéhu akce telefonicky informuje vedeni skoly o mimotadnych udélostech.

10. Povéfi jednoho z pedagogickych pracovnik(, ktery povede fotografickou dokumentaci
akce a do tydne po jejim ukonceni odevzda zpravu vedeni $koly pro Géely propagace.

Zdravotnik akce zajistuje nasledujici

1. Vybere a zpracuje zdravotni dotazniky od Zak(. Upozorni vedouciho akce na zdravotni
rizika zaka.

2. Zajisti, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli sezndmeni viichni Gcastnici
akce.

3. Vden odjezdu na akci vybere platna Prohlaseni o bezinfekénosti (viz pfiloha).
Reviduje obsah lékarnicky, celou dobu akce ji md u sebe, vyddva Zakam léky a po
pfijezdu zajisti jeji doplnéni.

5. Vpribéhu akce vede zdravotni denik, zajistuje dohled nad nemocnym Zakem a
v pfipadé potfeby komunikuje s rodici o zdravotnim stavu 7aka.

3. Pravidla pro obsazovani skolni akce

Vedouci akce seznami Zaky a rodice s vybérovymi kritérii pro Skolni akce. Vybere zavazné
pfihlasky (viz pfiloha) vterminu, ktery bude uveden v propozicich k akci. Na zakladé nize
uvedenych kritérii sestavi seznam Ucastnik(i akce véetné nahradniki. Reditel gkoly seznam

schvaluje a ve spornych pfipadech rozhoduje o vylouceni &i zafazeni Zaka na akci. Vedouci akce
seznami zaky a rodice s vysledkem vybéru.

Vybérova kritéria na skolni akci

Absence (zvySena nad 25%)

Prospéch (zhorseni, neklasifikace)

Vychovna opatieni (udélend ve skolnim roce, kdy se akce kona)
Zdravotni stav (fyzicky i psychicky)

SR

Storno podminky Skolnich akci

Ridi se podminkami cestovni kanceldfe, kterd se podili na organizaci. U akci bez cestovni
kancelafe podle pfedem stanovenych pravidel, kterd uréuje vedouci akce pFfedem
v propozicich k akci.
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